附件1
报名流程和注意事项
一、报名流程
（一）网上注册
1.所有报考人员需登录山东省住房和城乡建设厅网站（http://zjt.shandong.gov.cn）“专题专栏”→“业务系统”→“山东省建设从业人员管理系统”，点击“二级建造师考试报名”→“报名入口”，通过“山东省统一政务服务门户”进行个人账号注册；已在“山东省统一政务服务门户”注册账号的报考人员，直接登录“山东省建设从业人员管理系统”即可。
2.报考人员遗忘账号或密码的，可通过“山东省统一政务服务门户”采用“手机号+验证码”或“邮箱+验证码”方式找回。
3.报考人员身份证类型须为中华人民共和国居民身份证、中国公民普通护照（华侨）、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证或者外国人永久居留身份证。
4.报考人员上传照片前，应下载“照片审核处理工具”，并使用该软件自行对报名照片审核处理并保存上传。报名照片将用于报名表、准考证、准考证存根、电子证书，资格审核通过后无法更改，请报考人员上传照片时慎重选用。
5.报考人员报考前需认真阅读报考有关条件和信息填报说明要求，了解不实承诺后果，守信践诺。
（二）网上报名
1.报考人员登录“山东省建设从业人员管理系统”，在“个人中心”完善基本信息和学历信息，点击“个人服务”→“考试报名”→“二级建造师执业资格考试”→“报名入口”进行报名，填写报考信息。

2.下载打印带有条形码的《山东省二级建造师执业资格考试报名表》，报考人员在“个人承诺”栏签字后扫描上传至报名系统。在上传报名表前务必要认真反复检查，重点防止填错姓名、身份证号和手机号，防止选错报名点（考区）、考试类别和专业科目，以及防止错传照片等。凡因报考人员自身原因错填个人信息或错报类别、专业的，由本人承担相应责任。
（三）资格审核
1.审核报考人员网上填报的学历、专业、毕业年限、专业技术职称等信息，并结合“中国高等教育学生信息网（学信网）”“社保库”“临时执业证书库”等平台数据进行信息比对。比对成功且符合报考条件的报考人员，待网上报名资格审核通过后，在规定时间内网上缴费。
2.未通过信息比对的，均需按系统提示上传有关材料原件扫描件，原则上报考人员上报信息24小时后，可登录系统查询审核结果。待网上报名资格审核通过后，在规定时间内网上缴费。
3.对填报信息、上传原件扫描件存疑等未通过网上报名资格审核的报考人员，报考人员须在报名系统上传相关材料，按照系统人工提示携带本人有效身份证原件、学历（学位）证书原件等材料在指定时间到指定地点进行现场审核，审核中如需补充提交必要的证明材料，考生须按照有关要求及时补交。
4.以下两种情况的报考人员须在报名系统上传相关材料：按照系统人工提示携带本人有效身份证原件、学历（学位）证书原件、从事建设工程项目施工管理工作年限证明等材料在指定时间到指定地点接受现场核查，核查中如需补充提交必要的证明材料，考生须按照有关要求及时补交。
（1）在专业技术人员资格考试报名中存在不实承诺行为的报考人员。
（2）因严重、特别严重违纪违规行为被记入专业技术人员资格考试诚信档案库且在记录期内的报考人员。
（四）网上缴费
资格审核通过后，报考人员应在规定的时间内进行网上缴费，请报考人员务必于网上缴费操作完成后，重新登录报名系统并查看“缴费状态”，若显示“缴费成功”，即完成报名，已缴费用不予退还。在规定时间内未缴费或缴费未成功的，视为自动放弃考试资格。
二、报名注意事项
（一）有关学历要求
1.报考人员须登录报名系统上传学历证书原件扫描件，进行网上报名资格审核。
2.大专及以上学历的报考人员需上传《教育部学历证书电子注册备案表》或《学历认证报告》等相关材料，国（境）外学历须上传教育部留学服务中心认证的认证书。因学信网学历学位认证需要一定时间周期，报考人员需提前登录中国高等教育学生信息网（学信网）进行验证/认证下载相关PDF格式在线验证/认证报告，按照系统提示上传至报名系统，以免影响报名。

（二）其他注意事项
1.市地审核前或市地审核未通过的报考人员，可自行修改报名信息；已审核通过的报考人员，其姓名、身份证号信息无法更改，请报考人员在注册账号时认真核对准确。
2.用户注册时提交的手机号码在“山东省统一政务服务门户”中是唯一的，请报考人员填写本人真实有效的手机号码。如报考人员手机号码变更，请及时在“山东省统一政务服务门户”→“我的档案”→“我的信息”→“个人信息”中变更本人的手机号码。

3.审核通过后，报考人员无法修改报考类别、报考科目。
三、考试纪律及答题注意事项
1.应试人员须同时持本人准考证和有效身份证件原件（证件类型须与考试报名时一致）参加考试。
2.文具限于黑色签字笔、2B铅笔、橡皮、无声无文本编辑功能的计算器。各科试卷卷本可作草稿纸使用，考后收回，不再另备草稿纸。
3.考试实行闭卷考试，原则上考前30分钟组织入场，开考5分钟后一律禁止入考场，考试结束后方可交卷。
4.《建设工程施工管理》《建设工程法规及相关知识》科目试卷采用“变换卷”且“卷卡合一”，由应试人员沿裁切线自行将答题卡小心撕下。
5.应试人员应试时要妥善保管好自己的试卷和答题卡（纸），
防止他人抄袭，考试结束后采用技术手段甄别为雷同的考试答卷，将给予考试成绩无效处理。
6.《建设工程施工管理》和《建设工程法规及相关知识》两个科目为客观题，用2B铅笔在答题卡上填涂。《专业工程管理与实务》科目试卷包括主观题和客观题，全部作答在专用答题卡上，客观题用2B铅笔填涂，主观题用黑色签字笔作答。

附件2

各市咨询服务电话

	序 号
	地  市
	联系电话

	1
	济南市
	17116585212、17116585213

	2
	青岛市
	0532-85062616、85067858

	3
	淄博市
	0533-2302552、2301073

	4
	枣庄市
	0632-8665517

	5
	东营市
	0546-8951806

	6
	烟台市
	0535-6775697（仅报名期间使用）

	7
	潍坊市
	详见后页

	8
	济宁市
	0537-3239890、7979631

	9
	泰安市
	0538-6917018、5331290（仅报名期间使用）

	10
	威海市
	0631-5963952、5684080、5231780

	11
	日照市
	0633-7979802

	12
	临沂市
	0539-8112958

	13
	德州市
	0534-2236709、2236792

	14
	聊城市
	0635-8492761

	15
	滨州市
	400-622-1873（仅报名期间使用）

	16
	菏泽市
	0530-5167011


注：咨询电话服务时间以各市住建局官网通知公布的时间为准。

	序 号
	潍坊市
	联系电话

	7-1
	寿光市
	0536-5273757

	7-2
	奎文区
	0536-6706517

	7-3
	诸城市
	0536-6182595

	7-4
	潍城区
	0536-5278879

	7-5
	坊子区
	0536-7661671

	7-6
	青州市
	0536-8015407

	7-7
	高密市
	0536-2517636

	7-8
	高新区
	0536-6707851

	7-9
	滨海区
	0536-5270282

	7-10
	寒亭区
	0536-3073450

	7-11
	安丘市
	0536-5279045

	7-12
	临朐县
	0536-6703039

	7-13
	保税区
	0536-6709637

	7-14
	经济区
	0536-3076258

	7-15
	峡山区
	0536-5279728

	7-16
	昌邑市
	0536-6702771

	7-17
	昌乐县
	0536-6223596




